PETUNJUK SINGKAT PENGGUNAAN SIKARISMA

A. KEGIATAN BELAJAR MENGAJAR

Untuk menggunakan SIKARISMA (Sistem Informasi SMK Negeri 1 Malang) disekolah,
anda bisa langsung masuk website; sikarisma.smknlmalang.sch.id. Sedangkan jika dari luar
area  sekolah  tentunya harus  ada akses internet.  Tampilan utama
sikarisma.smknlmalang.sch.id adalah sebagai berikut :

[ SIKARISMA - SMK NEGE X\ (@) Course: SIMULASI DIGIT % e = X

& C | ® sikarisma.smknimalang.sch.id w ® & :

PEMERINTAH KOTA MA
N W

»BUKL A 7,,' RU ARYAWAN (ATIB

Untuk memilih aktifitas, anda putar scrol mouse pada tampilan diatas dan pilih aktifitas yang
sesuai dan anda inginkan.

1. Aktifitas Guru sebelum KBM
Aktifitas guru yang dimaksud adalah mencakup aktifitas pembelajaran (KBM) dan aktifitas
harian guru. Untuk masuk ke menu ini pilih Menu Guru sehingga akan muncul tampilan
sebagai berikut :

Masukkan Username dan Password dengan Kode Guru (jika belum dirubah), sehingga
akan tampak sebagai berikut :

Petunjule Penggunaan SIKARISMA : Regiatan Belajar Mengajar Page 1



§ Guru - SMKNEGERI1 M. x e - x

& C | ® sikarisma.smknimalang.sch.id/guru/dashbo @ 7 9 % H
S| Karisma = ONLINE (3 ASROFI ALMUHANAM ~
Guru
Q SMK NEGERI 1 MALANG
Dashboard -
s Data Statistik = Data Surat
¥ KbBMm Persentase Jam Mengajar No. Surat Dari Actions
Tidak ada surat masuk...
Bahan Ajar
Kelas Mengajar
B Hadic Tidak Hadir

Jurnal Pertemuan

Jurnal Kegiatan
£ Niai
Biodata

&£ Pelaporan

siki kn1malan 'gu ds -

Setting KBM ini bisa dilakukan sebelum aktiftas pembelajaran dimulai dan bisa dilakukan
kapan saja. Mulai dengan Klik KBM > Bahan ajar, sehingga tampak sebagai berikut :

@ Guru-SMKNEGERI 1M X e - X
< C | @ sikarisma.smknimalang.sch.id/guru/kompetensi-dasa e [
BE Kompetensi Dasar / Dafa Kompelensi Dasa

Dashboard

&8 Tingkatan dan Mata pelajaran |
KBM - \

Tingkatan ~ Pilih Tingkatan —

Bahan Ajar
Mata pelajaran ~ Pilih Mata pelajaran --

Kelas Mengajar
Jumal Pertemuan ; ? m
Jumal Kegiatan >
e Data Prota dan Promes

Niai >

Kalender Akademik /
Biodata

odata Bilin File | Tidak ada file yang dipiiin
Pelaporan Program Semester (PROMES)
) Pl File | Tidak ada fle yang dpiln  <(mm—

Program Tahunan (PROTA)

Log Out Pilin File | Tidak ada file yang dipilin ' 5

& Data Kompetensi Dasar Tambah KD

Search! Type to fiter. Q Show 10 v entries

Pada tampilan tersebut ;

Klik kanan pilih tingkatan (kelas)

Pilih mata pelajaran,

Upload kalender akademik dengan cara klik pilih File
Upload Promes dengan cara klik pilih File

Upload Prota dengan cara klik pilih File

Klik kotak Tambah KD, sehingga tampak sebagai berikut :

ok wnNe
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@ Guru-SMKNEGERITM X (=] - x

&« C | @ sikarisma.smkn1malang.sch.id/guru/kompetensi-dasar Q ¥ L) :

Kompetensi Dasar
Tingkatan - Pilih Tingkatan —

Mata pelajaran — Pilih Mata pelajaran —

KD @ ~ Pilin KD ~
\ Pilin File | Tidak ada il yang diiin

File

Pengetahuan / 5

Keterampilan

—®

Pada tampilan di atas :

Klik kanan pilih tingkatan (kelas)

Pilih mata pelajaran,

Pilih KD ke ....

Upload RPP dengan cara klik pilih File

Tuliskan KD Pengetahuan

Tuliskan KD Keterampilan

Pilih simpan, sehingga tampak sebagai berikut :

NoukrwbneE

@ Guru- SMK NEGERI 1M x a - X

&« C | @ sikarisma.smkn1malang.sch.id/guru/kompetensi-dasar Q ¥ G E

Sl Karisma El (@ ASROFIALMUHaNAM > ©
o B © Kompetensi Dasar

i KompstensiDasar | Data

@ Dashboand er Tingkatan dan Mata pelajaran

2 KaM
Tingkatan X

Mats pelajaran Prinsip-prinsip Bsnis

€ Jumal Kegiatan

8 Data Prota dan Promes

Kalender Akademik
il File | Tidsk =2 il yang dislin
Program Semester (PROMES)
Filih File | Tidsk =2 il yang disilin
Program Tahunan (PROTA)

Filih Fila | Tisak 35 file yang dipiln

& Data Kompetensi Dasar M

Fiter: Q Showr (10T

KD ~  Tingkaan Wata pelajarsn Pengatshuan Ketersmpian sk

1 0 Prinsip-pinsp Bisris 31 Mencisirpsian pengertan, paran dan fungsi binis rte 4.1 Mampresantasitan pengercan, peran dan fungsibiseis rite B

Shawiing 140 1 of 1 entries

Dengan cara klik tambah KD masukkan seluruh KD pada mata pelajaran yang bersangkutan,
sehingga tampak seperti tampilan berikut :
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@ Guru - SMK NEGERITM. X e - X

<« C | @ sikarisma.smkn1malang.schid/guru/ko

nsi-dasa Q| g

Bahan Ajar

Prinsip-prinsic Bsnis ~
Kelas Mengajar

Jumal Kegiatan

- A Data Prota dan Promes

Kalender Aksdemik
Biodata -
Filin Fie

Pelsporan Program Semest

Filh File | T

Ganti Password

Program Tahunan (PROTA}

Filh iz
# Data Kompetensi Dasar =
Fiter show 0L T
0 Tinghatan Pengelahuzn pis
0 X 53 Mendeskrzs 4.3 Mengevalussi sirategi bisnis re B
1 x kan pengertan, peran dan fu 41 Mempresentasikan pengertian, peran dan fu n
2 X 4.2 Mendeskrps B
i x L4 B
5 X 45 My alam Gisris il B
o

2. Aktifitas Guru pada saat KBM
Pada saat memulai kegiatan pembelajaran di kelas, pilih kelas mengajar sehingga akan tampak
sebagai berikut :

3 Guru - SMK NEGERI T % e - X
&« C | @ sikarisma.smknimalang.sch.id/guru/j b4 .h H
S| Karisma 3 ASROFI ALMUHANAM

Guru
3 Q SMK NEGERI 1 MALANG @ KBM
25 September 2017 12:38
& KBM /
Dashboard
. & Jadwal Mengajar
KBM e Hari/ Jam 06:30 07:30 08:15 09:15 10:00 10:45 12:00 12:45 13:30 14:15
07:30 08:15 09:00 10:00 10:45 11:30 12:45 13:30 14:15 15:00

Bahan Ajar XI-PM 1 - Prinsip-prinsip Bisnis

A-29

Kelas Mengajar / Senin

Jumnal Pertemuan
X1 - PM 2 - Prinsip-prinsip Bisnis

Sel
elasa s
Jurnal Kegiatan
Rabu XI - PM 3 - Prinsip-prinsip Bisnis Xl - PM 4 - Prinsip-prinsip Bisnis
o A-08 A-06
Nilai
Kamis
Biodata
Jumat
Pelaporan Sabtu
Minggu

Pada tampilan tersebut, klik Buka pada jadwal anda, maka akan tampak sebagai berikut :

Petunjule Penggunaan SIKARISMA : Regiatan Belajar Mengajar Page 4



@ Guru-SMKNEGERITM X [:] - X

<« C | @ sikarismasmknimalang.sch.id/guru/jadwal-mengajar.html | &

Aktivasi Mengajar

Token

Mintalah token dari siswa, dimana untuk mendapatkannya, siswa harus membuka Website
SIKARISMA (sikarisma.smknlmalang.sch.id), sehingga akan tampak sebagai berikut :

@ Guru-SMKNEGERI T M. X [ SIKARISMA - SMK NEGE X e - X
<« C | @ sikarismasmknimalang.sch.id e

. ‘)
SISWA [USISWA  GAWAIAN A

SMK NEGERI 1 MALANG

Masukkan Username dan password siswa (ini dilakukan oleh siswa), dan Klik login. Untuk pertama
kalinya siswa masuk akunnya, biasanya diminta untuk mengganti password seperti tampilan
berikut ini :
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< C | @ sikarisma.smkn1malang.sch.id/siswa/ganti-password T & >

S| Karisma = owme @ ICHAINDRIANI v
: Siswa
h ©Q SMK NEGERI 1 MALANG ® Home - Dashboard

27 Seplember 2017 08:05

@& Hnme [ (Ganti Pacewnrd
& Harap ganti password asal Anda
Y Dashboard

Password

Z KBM

Ulangi Password

# Presensi KBM
29t Biodata

292  Bursa Kerja Khusus DTG
292  Tanggungan Siswa

292 Prestasi

™ Log Out

Setelah siswa mengganti password ini, maka password siswa untuk masuk ke Wifi sekolah juga akan
berganti.
Selanjunya siswa harus pilih menu KBM sehingga tampak sebagai berikut :

& C | ® sikarisma.smknimalang.schiid/siswa/jacwal-pelajaran.html x| gy i

Sl Karisma onLNE (3 BAGUS DANDY PRATAMA -

@ s . ® KBM

25 September 2t

& KBM / Jadwal Pelajaran

Dashboard I .

& Jadwal Pelajaran
KBM

Hari / 06:30 07:30 08:15 09:15 10:00 10:45 12:00 12:45 13:30 14:15

" . Jam 07:30 08:15 09:00 10:00 10:45 11:30 12:45 13:30 14:15 15:00
Presensi KBM
Pelayanan Penjualan Pend. Agama dan Budi Pekerti
49t Biodata (AHMAD FITRAZAKARIA)  (ACHMAD CHOTAMAR RASYID)

Senin A-29 Ruang Serbaguna
292 Bursa Kerja Khusus Token Z

Seni Budaya (NICOLAS
HEHAKAYA)

498 Tanggungan Siswa

Kemunikasi Bisnis (DEWI GAJATRI)
Selasa

A-06 ‘
29t Prestasi Lab. Musik
O Logou Admiristrasi Pengant. Ekonomi Bisnis
Rabu Pengant. Adm. Perkant. (WIWIN INDAYATI) Transaksi (NONON (INTAN AYU MULIAWATI
A-28 YUNIARTI) SPd)
Lab. PM A-29
Pendidikan Jasmani, Olahraga dan Kesshatan  Matamatika (ZIDNA Adminisirasi Barang (SRI
Kamis (DAMEIKA SURYANTORO) ALAZIZAHR S Pd) LESTAR) .

Pada tampilan tersebut, Pilih KBM > klik token pada mata pelajaran yang sedang berlangsung,
maka akan muncul Token Masuk, misalnya 4VB6W. Setelah mendapatkan token KBM, siswa boleh
menutup aplikasinya.

Token KBM x
Token Masuk 4VB6W

Token Keluar

N\

Token KBM tersebut harus diberikan kepada bapak/ibu guru untuk bisa menggunakan aplikasi
pembelajaran lebih lanjut.

Tutup
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Bapak/lbu guru harus memasukkan Token KBM dari siswa tersebut ke kotak token aktifitas
mengajar seperti tampilan dibawah ini dan klik Aktifkan

Aktivasi Mengajar ﬂ. x
Token 4VB6W / 2
4
< C | © sikarisma.smknimalang.sch.id/guru/jadwa
S| Karisma = omme
Guru
Q SMKNEGE ©® KBM

25 Seplember

Dashboard

KBM

Bahan Ajar

Kelas Mengajar

Jumal Pertemuan

Jumal Kegiatan

Nilai

& KBM /

& Jadwal Mengajar

Hari  Jam 06:30 07:30 08:15 09:15
07:30 08:15 09:00 10:00
Senin
XI - PM 2 - Prinsip-prinsip Bisnis
Sel
elasa AT
Rabu XI-PM 3 - Prinsip-prinsip Bisnis

A-08

W oy i

:3 ASROFI ALMUHANAM ~

10:00 10:45 12:00 12:45 13:30 14:15
10:45 11:30 12:45 13:30 14:15 15:00

XI - PM 1 - Prinsip-prinsip Bisnis

Xl - PM 4 - Prinsip-prinsip Bisnis
A-06

Pada tampilan tersebut silahkan klik Presensi, ketika mau mangabsen siswa, klik Jurnal ketika mau
memasukkan jurnal KBM harian dan klik Tutup ketika ingin menutup kegiatan.

a. Presensi

Berikut tampilan presensi untuk aktifitas KBM, dengan tampilan default H (Hadir), jika pada jam
tertentu siswa ljin, Sakit atau Alpha, anda klik tanda panah pada kotak presensi.

& C | ® sikarisma.smkn1malang.sch.id/guru/presensi-kelas/MTAzZ b d G H
@ Presensi Siswa
[E BukaKelas / 4= Kembali

= Presensi Siswa

Nama Pengajar

Hari
No NIS

1 15897/1204.104
2 15896/1205.104
3 15899/1206.104
4 15900/1207.104

ASROFI ALMUHANAM Kelas / Ruangan XIPM1/A-29
Senin Pertemuan Ke 1

Nama Presensi Keterangan

ADINA KARUNIA

AFRIZA DWI SEPTYA HARIONO

AGIA MIRANTI RAFIFA NANDA

AMINATUS SAKDIYAH H

Kolom keterangan bisa di isi dengan catatan khusus harian tentang diri siswa ketika
pembelajaaran berlangsung.

No. NIS

1 16262/351.054

Nama Presensi Keterangan

AHMAD FAHRURROZI v Sv

:i‘fi
<
»

=
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b. Jurnal
Pada tampilan isian Jurnal KBM, Bapak/lbu guru harus ;
- Memilih KD yang diajarkan
- Mengisikan materi yang diajarkan
- Mengisikan catatan khusus aktifitas dikelas

Jurnal Mengajar X
Kompetensi Dasar (KD) 3.1 Mendiskripsikan pengertian, peran dan fungsi bisnis ritel’4.1 Mempresentasikan pengertian, pera_..
Materi B & B « Em = Q| B I 5 T,

= H ”” 2

Catatan di Kelas

- Pilih Simpan
- Klik Oke ketika ada konfirmasi Data Disimpan seperti tampilan berikut :

sikarisma.smkn1malang.sch.id menyatakan:

Data Disimpan!

body p

Catatan di Kelas B om -
LB E Q B I 5 I
= = bh rl

Diskusi belum selesai, yang perlu dilanjutkan pada pertemuan
berikutnya

body p

Batal m

c. Tutup

Pada saat Bapak/Ibu guru mengakhiri Kegiatan Belajar Mengajar, harus memilih/klik Tutup,
maka akan muncul informasi “Anda yakin mengakhiri kelas”, pilih Oke jika ingin mengakhiri dan
Batal jika masih akan melanjutkan.
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sikarisma.smknimalang.sch.id menyatakan:

Anda yakin mengakhiri kelas?

Jika memilih Oke, maka akan ada lagi konfirmasi “Token telah dikirim ke siswa” dan pilih Oke.

x |
sikarisma.smknimalang.sch.id menyatakan:

Token telah dikirimkan ke siswa.

Siswa harus membuka Website : sikarisma.smknlmalang.sch.id untuk mengetahui token
penutupnya dengan cara seperti ketika siswa melihat token pembuka KBM. Adapun tampilan
pada pada akun siswa setelah guru menyatakan mengakhiri KBM adalah sebagai berikut :

9 Guru-SMKNEGERI T M. X / @ Siswa-SMKNEGERI 1K X (2] - X
A

& C | @ sikarismasmknimalang.schid/siswa/jadwal-pelajaran html | &

Token KBM

Token ek AVBEW

Token Keluar

08G9X \

Siswa harus memberitahukan Token Keluar tersebut kepada Bapak/lbu Gurunya.

Guru harus memasukkan Token Keluar tersebut pada tampilan berikut ini, akhiri dengan Klik
Tutup.

& c |® sikarisma.smknimalang.schid/guru/jadwal-mengajar.htmil ﬁ| >

Tutup Kelas

Token
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Maka kegiatan pembelajaran dinyatakan selesai yang ditunjukkan dengan tampilan sebagai

berikut ini :

& C' | @ sikarisma.smkn1malang.sch.id/guru/jadwal-mengajar.html

S| Karisma

Guru

@ SMKNEGERI 1 MALANG
26 September 2017 09:30

Dashboard

KBM

Bahan Ajar

Kelas Mengajar

Jumal Pertemuan

Jumal Kegiatan

Nilai

Biodata

Pelaporan

Ganti Password

| no Ot

© KBM

& KBM /

& Jadwal Mengajar

>

‘-; ASROFI ALMUHANAM

d. Menampilan Jurnal Pembelajaran
Untuk melihat jurnal yang pernah di isikan ;

§ Guru- SMK NEGERITM X

< C @ sikarisma.smknimalang.sch.id

1]

Sl Karisma

@ Course: SIMULASI DIGI

Hari / 06:30  07:30 08:15 09:15  10:00 10:45 12:00 12:45  13:30 1415
Jam 07:30  08:15 09:00 10600 10:45 11:30 12:45 1330 1415 15:00
X1 - PM 1 - Prinsip-prinsip
Senin Bisnis
A-29
XI - PM 2 - Prinsip-prinsip
Bisnis.
Selasa A-30
SELESAI
XI - PM 3 - Prinsip-prinsip XI - PM 4 - Prinsip-prinsip
Rabu Bisnis Bisnis.
A-08 A-06
Kamis
Jumat
Sabtu
Mingau h
Pilih KBM > Jurnal Pertemuan, maka akan tampak sebagai berikut :
x e - 8 X
4
(ONUNE- 3 HumaDI v

g Gun

Dashboard

Jumal Kegiatan

Nilai

Biodata

Pelaporan

G )

Kelas

@© Jurnal Pertemuan

¥ Jurnal Pertemuan

Data Pertemuan

~Pilih Kelas Mengajar-

2
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Pilihlah kelas yang akan ditampilan jurnal pembelajajarannya dan klik Tampilkan sehingga
tampak berikut :

Sl Karisma = . g HUMADI v
1 MALANG @© Jurnal Pertemuan
09:59
8 Jurnal Pertemuan
Dashboard e
astos % Data Pertemuan
KBM
Kelas X TAV 1 - Simulasi D\g tal ( Selasa
Bahan Ajar 2
Kelas Mengajer ﬂ 3
Tanggal Awal Tanggal Akhi
b 5 % agal Akhi “
Nilai v
Filte how

Biodata

No. ~ Tanggal Kompetensi Dasar Materi Catatan di Kelas H s A

Pelaporan
1 Selasa, 26 September 2017 Menerapkan metode peta minda Flowchart
Ganti Password

Log Out Showing 1to 1 of 1 entries

Isikan mulai tanggal berapa (Tanggal Awal) sampai dengan tanggal berapa (Tanggal Akhir) jurnal
yang akan ditampilan, kemudian klik Lihat. Pada jurnal juga akan tampah hasil rekap kehadiran
maupun ketidak hadiran siswa dikelas. Untuk mencetak, pilih Cetak Jurnal

3. Aktifitas Harian Guru
Aplikasi SIKARISMA ini juga menyediakan menu untuk mencatat aktifitas harian pegawai di
lingkungan SMKN 1 Malang terkait dengan pekerjaannya.

@ Guru - SMK NEGERI 1M x e - x

& C | ® sikarisma.smknimalang.sch.id/guru/dashboard-gury TN @

Sl Karisma 3 ASROFI ALMUHANAM v

Guru
g Q SMICNEGERI 1 MALANG @©® Home - Dashboard

Dashboard 1

KBM > Persentase Jam Mengajar No. Surat Dari Actions

& Home [

i Data Statistik = Data Surat

Jumal Kegiatan Tidak ada surat masuk

Jumal Kegiatan

Nilai B Hadit Tidak Hadir
Rapor

Biodata

Pelaporan

Ganti Password

Log Out

sma.smkn kegiatan
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Pilih Jurnal Kegiatan > Jurnal Kegiatan, sehingga tampak sebagai berikut :

< C | @ sikarisma.smknimalang.sch.id/guru/guru/jurnal_kegiatan @ | &

® Jurnal Kegiatan

& Jumal Kegiatan / Data Jumnal Kegiatan

Dashboard .
ashboar Data Kegiatan

KBM

Tanggal Awal L] Tanggal Akhir =
Jumal Kegiatan

Jumal Kegiatan m

Nilai

Cotak
Rapor
Filter: Q Show oy

Biodata

No  ~  Tanggal S Jam Mulai S Jam Selesai 2 Kegiatan c o Aksi
Pelaporan

1 Sabtu, 23 September 2017 10:00:00 12:00:00 Koardinasi sosialisasi Sikarisma n
Ganti Password

2 Sabtu, 23 September 2017 09:00:00 10-00:00 Mengikuti Workshop Editing Video n

Log Out

Showing 1 to 2 of 2 entries -

Klik tambah kegiatan, akan tampak sebagai berikut :

Jurnal Kegiatan

15 Oktober 2017 11:02:58

Isikan tanggal

Isikan jam mulai

Isikan jam selesai

Tuliskan kegiatan

Lampirkan bukti kegiatan (Jika ada)
dalam bentuk file : Klik pilih file dan
upload file anda

6. Akhir dengan Simpan

Hari In

Tangga 201710415 / ﬂl
Jam vuis 1oz < 2

Jam Selesai 11:02

it

uewNE

4

S -

Untuk melihat kegiatan yang sudah di tuliskan ;

Data Kegiatan

9
~N = 1. Isikan tanggal awal

Tanggal Akhir i

2 / 2. Isikan tanggal akhir

Tanggal Awal
3. Klik Lihat

~ 3 Jika akan mencetak,

@} / 4.Pilih cetak
Filter: Q 10 v

Show

No. ~ Tanggal < Jam Mulai < Jam Selesai < Kegiatan < Aksi
1 Sabtu, 23 September 2017 10:00:00 12:00:00 Koordinasi sosialisasi Sikarisma n
2. Sablu, 23 September 2017 09:00:00 10.00.00 Mengikuti Workshop Editing Video n
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Setting pencetakan
c @s\kar'\sma‘smkmma\anqsc@uru!g.lru:pr’m:LaporanKegla:ar’al\/‘aH

PENERINTA PROVINSS JAA TINUR
DINAS PENDIDIKAN
SEKOLAH MENENGAH KEJURUAN NEGERI 1 MALANG
IS MANALED TAGRIEISNS
it

Cetak

Totzl: 1 lembaran kertas

Cetak Batal

] Canon MG5500 st P...

Ubah... k

Laman 8) Semua 2

misal: 1-5, 8, 11-13

Salinan I
Tata letak Potret \ j

Warna Warna 4

ops & Duas 5

4+  Setelan lain

Tujuan

Cetak menggunakan dialog sistem... (Ctrl=Shift+P)

Pilih jenis printer

Tentukan halaman yang mau dicetak
Berapa kali pencetakan (copy)

Pilih posisi

Pilih warna atau Hitam Putih

Cetak

4. Keluar dari aktifitas

@ Guru-SMKNEGERITNM X e - X

& C | @ sikarismasmknlmalang.sch.id/guru/guru/jurnal_kegiatan# @ | >

Sl Karisma ASROF| ALMUHANAM

Guru 2 Profl

Q NEGERI 1 MALANG ® Jurnal Kegiatan

15 OKlober 2017 1456 2 /

EE Jurnal Kegiatan / Data Jurnal K:

Data Kegiatan

Tanggal Awal =] Tanggal AKhir =

() Logout

Dashboard
KBM

Jurnal

Filter Q snow 10T
Biodata
No. ~ Tanggal ° Jam Mulai ° Jam Selesai ° Kegiatan - Aksi
Pelaporan " - N
1 Sabtu, 23 September 2017 10:00:00 12:00:00 Koordinasi sosialisasi Sikarisma

Ganti Pas
Mengikuti Workshop Editing Video

Sabtu, 23 September 2017 03:00.00 10.00:00

1. Klik pada nama anda
2. Pilih Logout
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